
ZÁZNAM O ČINNOSTECH ZPRACOVÁNÍ 

Jméno a kontaktní údaje správce: Domov pro osoby se zdravotním postižením Osek, Osek 1, 386 01 Strakonice 

Oblast Proces Oblast subjektu 
údajů 

Osobní údaje Příjemce osobních 
údajů 

Účel 
zpracování 

GDPR čl. 6, 
odst. 1 
písm.: 

Právní úprava Doba 
archivace 

Veřejný nebo 
oprávněný 
zájem 

  PROVOZNĚ 
EKONOMICKÁ 

Spisová služba, 
podatelna 

Odesílatelé a 
adresáti 
písemností 

Adresa a 
identifikační údaje 

Zaměstnanci 
s přístupem do 
Spisové služby 

Evidence 
došlých a 
odeslaných 
písemností 

c) splnění 
právních 
povinností 

Zák. 499/2004 
Sb., 

Vyhl. 
259/2012 Sb. 

Dle platného 
spisového a 
skartačního 
řádu 

Oprávněný 

Kompletní 
vedení účetnictví 
– zpracování 
faktur, 
pokladních 
dokladů, výpisů 
z banky, 
vnitřních 
dokladů 

Dodavatelé, 
odběratelé, 
uživatelé, 
zaměstnanci, 
zákonní 
zástupci, cizí 
strávníci  

Jméno, příjmení, IČ, 
adresa podnikání, 
e-mail, telefon, 
rodné číslo 

Ředitel, ved. ekon.-
tech. úseku, fin. 
Účetní, skladnice, 
sociální pracovnice, 
vedoucí 
zdravotního úseku, 
vedoucí soc. úseku, 
administrativní 
pracovnice 

Účtování  b) plnění 
smlouvy 

c) splnění 
právních 
povinností 

Zák. 563/1991 
Sb., 

250/2000 Sb., 

262/2006 Sb., 

89/2012 Sb., 

586/1992 Sb., 

Vyhl. 
410/2009 

V platném 
znění 

Dle platného 
spisového a 
skartačního 
řádu 

Oprávněný 

Vedení smluv a 
objednávky 

Dodavatelé, 
odběratelé, 
smluvní 
partneři, 
Zdravotní 
pojišťovny, 
Komerční 
pojišťovny, 
Banky 

Jméno, příjmení, IČ, 
adresa podnikání, 
e-mail, telefon, 
rodné číslo 

Ředitel, ved. ekon.-
tech. úseku, 
finanční účetní,  
vedoucí 
zdravotního úseku, 
vedoucí soc. úseku, 
administrativní 
pracovnice 

Účtování, 
zpracování 
objednávek, 
uzavírání 
smluvního 
vztahu 

b) plnění 
smlouvy 

c) splnění 
právních 
povinností 

Zák. 89/2012 
Sb., 

340/2015 Sb., 

134/2016 Sb., 

563/1991 Sb. 

Dle platného 
spisového a 
skartačního 
řádu 

Oprávněný 

Veřejné zakázky Dodavatelé Název firmy, 
adresa, IČ, telefon, 
email, datová 
schránka 

Ředitel, komise pro 
výběrové řízení 

Výběrové 
řízení 

b) plnění 
smlouvy 

c) splnění 
právních 
povinností 

Zák. 134/2016 
Sb. 

Dle platného 
spisového a 
skartačního 
řádu 

Oprávněný 


